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Program Studi : 

No. HP aktif* : 
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Syarat yang harus dilengkapi sbb : 

NO JENIS DOKUMEN Sat/Vol 
Evaluasi/Validasi Dokumen (Checlist) 

Prodi Fakultas BPMPP 

 
1 

Buku KRS/KHS Online dari sem. 1 s/d sem. Terakhir, Jika pernah ikut semester antara 

harap lampirkan / cantumkan pada KRS yang telah ditandatangani oleh Dosen PA 

KRS 

"Putih" 

   

2 
Transkrip Nilai dan Ekivalensi kurikulum terbaru (ditandatangani Ka. Prodi dan Wakil Dekan 
Akademik) Asli 

   

3 Fotocopy KTP terbaru ukuran A4 Asli    

 
4 

Print data mahasiswa pada forlap DIKTI (aplikasi SatuDikti) disertai 

dengan Surat Keterangan Aktif selama 1 Tahun terakhir (ditandatangani Wakil Dekan 

Akademik) 

 
Asli 

   

5 
Pas Photo hitam putih 

(pakai jas + dasi) 
a. Ukuran 4 X 6 = 10 lembar (Kertas Doff) 10 lbr 

   

 

 
 

6 

 

Kwitansi pembayaran 

(Bukti Pembayaran) 

a. Uang Sidang Skripsi/Tesis (Sesuai Rekomendasi WR 1) Asli    

b. Uang kuliah (Tahap I, II, III & IV) TA.2023/2024 Asli    

c. Uang kuliah (Tahap I, II, III & IV) TA.2024/2025 Asli    

d. Uang Responsi Kewirausahaan Copy    

7 Leges Ijazah S M A asli/ Ijazah SARJANA asli (Tidak hasil scan) Asli    

8 Foto copy surat pengantar riset dari Fakultas Copy    

9 
Surat keterangan selesai melakukan riset dari perusahaan tempat riset asli (bukan 

hasil scan) 
Asli 

   

10 
Surat keterangan bebas Perpustakaan UMA (Kampus I & Kampus II) 
https://sinditaka.uma.ac.id/login 

Asli 
   

11 
Fotocopy SK Seminar Proposal Proposal (Jika ada Perpanjangan / Revisi lampirkan 

yang "terbaru") 
Copy 

   

 

12 Fotocopy SK Seminar Hasil (Jika ada Perpanjangan / Revisi lampirkan yang "terbaru") 
 

Copy 
   

13 Berita Acara Seminar Proposal Asli    

14 Berita Acara Seminar Hasil Asli    

15 Surat Persetujuan Sidang Skripsi/TA/Tesis dari Dosen Pembimbing diketahui Kaprodi Asli 
   

16 
Buku bimbingan skripsi (Jumlah bimbingan dari masing-masing pembimbing 

minimal 8 x bimbingan) 
Asli 

   

17 Draft Laporan Penelitian Skripsi/TA/Tesis lengkap sesuai format (Softcopy ) Asli    

18 Bukti luaran hasil penelitian sesuai ketentuan yang berlaku Asli    

19 Surat keterangan hasil verifikasi plagiarisme melalui Turnitin (30%) Asli    

20 Leges Sertifikat Praktikum Komputer Asli    

21 Leges Sertifikat Praktikum Bahasa Inggris Asli    

22 SERTIFIKAT PRAKTIKUM/KERJA PRAKTEK/KULIAH LAPANGAN/KLINIS/TUGAS WAJIB/DLL:   

 a) Praktek Kerja Lapangan Copy    

 b) Studi Lapang 4 sertifikat Copy    

 c) Bebas Lab Copy    

 d) Kewirausahaan Copy    

 
 
 

 
23 

Tambahan Khusus bagi Mahasiswa Pindahan / Melanjutkan kuliah Copy    

a. Surat persetujuan pindah / melanjutkan kuliah yang ditandatangani oleh Rektor UMA Copy 
   

b. Leges Ijazah S1 & D3 bagi mhs. melanjut atau surat pindah dari PTS/PTN asal bagi 

mhs. Pindahan 
Asli 

   

c. Leges transkrip nilai dari PTS/PTN asal Asli    

d. Konversi nilai asli Asli    

e. Berita Acara Nilai Anvullend (jika ada anvullend) Asli    

 

 
Ka. BPMPP 

 
 
 

(Nurdiansyah, S.Sos) 

Medan, ………………………………………20 …….. 
Ka. Bag. Pelayanan dan Informasi 

 
 
 
 

(Hardiansyah, S.Kom)

 
Kaprodi, 

 
 
 

(Dr. Tennisya Febriyanti Suardi, SP., MP.) 

 

NB : 

*) Wajib melampirkan Nomor HP dan Nomor yang dipakai untuk Whatsapp 

- Standar Map sesuai ketentuan yang berlaku 

- Dokumen disusun sesuai urutan terlampir pada surat rekomendasi (No. Urut 1 paling atas, dst...) 


